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KEPALA DESA PUNDONG
KABUPATEN JOMBANG
PERATURAN DESA PUNDONG
NOMOR 2 TAHUN 2017
TENTANG

SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA PEMERINTAH DESA

enimbang -

engingal

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEPALA DESA PUNDONG,

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 34 Peraturan
Daerah Kabupaten Jombang Nomor 1 Tahun 2016 f:ti‘l?tﬂ,r..j §
Kepala Desa, Perangkat Desa dan Organisasi Pemerintatd
Desa, periu menetapkan Peraturan Desa tentang Susunan
Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa;

1. Undang-Undang Nomor 6 tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
34935);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 .
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679); .

3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesis
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubap
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 20)5
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomaor
157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesig Nomor
5717); '

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahyp 2007

tentang Pedoman Penyusunan dan Pendayagunagn

Dat
Profil Desa/Kelurahan; B,

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 111 Tahyp 2014

' Di Desa (Berit
tentang Pedoman Teknis Peraturan | z
Repubﬁk Indonesia Tahun 2014 Nomor 2091);

Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah Te

rtlln al
dan Transmigrasi Nomor 1 Tahun 2015 tentang-Feﬂgng.‘in

Kewenangan Berdasarkan Hak Asal Usul dan Kewengp, -

Negara
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watrilde  JEIGRRRTEL
Laknl Berskaln Desa  (Derita Negara Republik

Tahun 2015 Nomor 158);

- Peraturan Menteri Dalam Neger N"”“’"_“H
lentang  Pengangkatan dan  Pemberhentian or 4);
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 h‘I{HI .:,” e
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor H3 Iln}llllr"' -
‘enlang  Pengangkatan dan Pemberhentinn Perang c'.lr';.
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomol ',.lulr:-
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 Tahun 2 e
ntang - Susunan Organisasi dan Tatn Kerja Pemerins

sge 2 i Tt 2016
Desa (Berita Negara Republik Indonesia I'ahiun
Nomor 6);

20000

=]

Tahun .
Kepala  1Je8d

9,

e ! 1 63
10. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor | [ahun 201

tentang  Kepala Desa, Perangkat Desa dan {']l'i{fllll.‘-iéi!i:
r:cmnrimﬂh Desa (Lembaran Dacrah Kabupaten Jombang
Tahun 2016 Nomor 1/D);

L, Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 2 Tahun i
lf:ntang Badan Permusyawaratan Desa (Lembaran Daerah
Kabupaten Jombang Tahun 2016 Nomor 2/D);

12. Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 3 Tahun 2016
tentang Penetapan Desa (Lembaran Daecrah Kabupaten
Jombang Tahun 2016 Nomor 3/D);

13. Peraturan Bupati Nomor 57 Tahun 2016 tentang Pedoman
Penyusunan Struktur Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah

Desa (Berita Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2016,
Nomor 57 / ) .

Dengan Kesepakatan Bersama
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA PUNDONG
dan
KEPALA DESA PUNDONG,

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN DESA TENTANG SUSUNAN O
RGANI
TATA KERJA PEMERINTAH DESA ANIBASI DaN

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Desa adalah Desa Pundong

. Pemerintah Desa adalah Kepala Desa dibanty Per
Desa sebagai unsur penyelenggara Pcmerimaha_n'nusa-ingkat
3. Kepala Desa adalah Pejabat Pemerintah li‘esa. .
mempunyai wewenang, tugas dan kewajibap u!rang
menyelenggarakan rumah tangga Desanyg Ntulk
melaksanakan tugas dari Pemerintah dap Pemers dan
Daerah. ' Intgp
4, Perangkat Desa adalah unsur staf yang membagy,
Desa dalam penyusunan kebijakan dan koord;

o b

N Ker.

i Y'clng
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1115
. , " s f wnewvt b
diwadahi dalam Sekretariat Desa, lhlm" lebijakan
tugas  Kepala Desa dalam  pelaksam teknis (an
diwadahi - dalam bentuk  pelaksana

Rewilavahan, Ui sn

- Stal Desa adalah  unsur pembantu h“!“th.: aqtu diang il
Repala Seksi vang melaksanakan tugas teri [;plmltlh‘il“
dan  diberhentikan oleh Kepala Desa dengan
Repala Desa, s

- apgan Dk
. Dusun adalah bagian wilayah dalam Desa thn:.:tm it
batas  yang  jelas dan merupakan  lingKung:
pelaksanaan pemerintahan Desa,

- Badan Permusyawaratan Desa yang selanjutnyq
BPD adalah BpD Pundong

e

disebul

|

BAB II
ORGANISASI PEMERINTAH DESA

Pasal 2
(1) Organisasi Pemerintah Desa terdiri dari:
4. Kepala Desa;
b. Perangkat Desa -
(2] Perangkat Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri
atas ;
&. Sckretaris Desa;
b. Pelaksana Teknis; dan
¢. Pelaksana Kewilayahan,
(3) Perangkat Desa sebagaimana dimaksud pada ayat (2)
berkedudukan sebagal pembantu Kepala Desa,

Pasal 3

(1) Sekretaris Desa sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayal
(2) huruf a dibantu oleh:
a. Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum;
b. Kepala Urusan Keuangan; dan
¢. Kepala Urusan Perencanaan.

(2) Pelaksana Teknis sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2
ayat (2) huruf b, terdiri dari:
a. Kepala Seksi Pemerintahan;
b. Kepala Seksi Kesejahteraan; dan
¢. Kepala Seksi Pelayanan.

(3) Pelaksana Kewilayahan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 2 ayat (2) huruf c, terdiri dari:

Kepala Dusun Balongombo;

Kepala Dusun Balpngrejo;

Kepala Dusun Duluh;

Kepala Dusun Purldong

Kepala Dusun Wafutangi;

Kepala Dusun ;

meRD o
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(2)

(3)

(1)

(2)

(1)

(2)

BAB III
KEDUDUKAN
Pasal 4

Kepala Desa berkedudukan sebagai Kepa]?em
Desa yang memimpin penyelenggaraan
Desa.

a pﬂmeriﬂtﬂh
erintahan

cat
Sekretaris Desa berkedudukan sebagai 'unsiur Pi‘;ﬁfﬁm
Desa pembantu Kepala Desa dan memimpin Sexre
Desa, -
Kepala Dusun berkedudukan sebagai unsur pemban
Kepala Desa sebagai satuan tugas k{:wﬂa}'ahﬂ-ﬂ.-
Kepala Seksi merupakan unsur pelaksana teknis.

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI
Pasal 5

Kepala Desa hertugas menyelenggarakan Pemerintahan

Desa, melaksanakan  pembangunan, pembinaan

kemasyarakatan, dan pemberdayaan masyarakat,

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada

ayat (1) Kepala Desa memiliki fungsi-fungsi sebagai

berikut:

a4, menyelenggarakan Pemerintahan Desa, seperti tata
praja Pemerintahan, penetapan peraturan di desa,
pembinaan masalah  pertanahan, pembinaan
ketentraman dan ketertiban, melakukan upaya

perlindungan masyarakat, administrasi
kependudukan, dan penataan dan pengelolaan
wilayah.

b. melaksanakan pembangunan, seperti pembangunan
sarana prasarana perdesaan, dan pembangunan
bidang pendidikan, kesehatan.

c. pembinaan kemasyarakatan, seperti pelaksanaan
hak dan kewdjiban masyarakat, partisipasi
masyarakat, sosial budaya masyarakat, keagamazan,
dan ketenagakerjaan.

d. pemberdayaan masyarakat, seperti tugas sosialisasi
dan motivasi masyarakat di bidang budaya,
ekonomi, politik, lingkungan hidup, pemberdayaan
keluarga, pemuda, olahraga, dan karang taruna.

e. menjaga hubungan kemitraan dengan lembaga
masyarakat dan lembaga lainnya

Pasal 6

Sekretaris Desa bertugas membantu Kepala Desa dalam
bidang administrasi pemerintahan dibantu oleh Kepalg
Urusan. -
Untuk melaksanakan tugas sehagaimana. yang dimaksud
pada ayat (1), Sekretaris Desa mempunyai fungsi:
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(1)

(2)

(1)
(2)

b. Kepala seksi kesejahteraan mempunyai

i tata
serti
ahaan SCPY/ =
a4, melaksanakan urusan kulalﬂubihE:HI arsips dan
naskah, administrasi surat meny
ckspedisi.

) ataan .
st en z

L. melaksanakan urusan umum se:‘-i*"-‘-:;ﬂ pr;asariind
administrasi perangkat desa, penyeti: rapat,

perangkat desa dan kantor, peny I-dpg;zrjalannn

pengadministrasian aset, inventarisash I

dinas, dan pelayanan umum. urusan |
€. melaksanakan urysan keuangan sc_perti Emgumbt’.r'

administrasi keuangan, ~administrasi  SUE

sumber pendapatan dan pengeluaran, V¢ istrasi

administrasi keuangan, dan admn[t) dan

penghasilan Kepala Desa, Perangkat Desa, BPD, ¢

lembaga pemerintahan desa lainnya. :
d. melaksanakan urusan perencanaan  sepert

menyusun rencana anggaran pendapatan dan

belanja desa, menginventarisir data—data_ dalam

rangka pembangunan, melakukan monitoring dan

evaluasi program, serta penyusunan laporan.

Pasal 7

Kepala Dusun bertugas membantu Kepala Desa dalam
pelaksanaan tugas di wilayahnya.

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) Kepala Dusun memiliki fungsi: y

4. pembinaan ketentraman dan ketertiban,
pelaksanaan upaya perlindungan masyarakat,
mobilitas  kependudukan, dan penataan dan
pengelolaan wilayah.

b.  mengawasi pelaksanaan
wilayahnya.

pembangunan di

c. melaksanakan pembinaan kemasyarakatan dalam
meningkatkan  kemampuan  dan kesadaran
masyarakat dalam menjaga lingkungannya.

d.

melakukan upaya-upaya pemberdayaan masyarakat
dalam menunjang kelancaran penyelengsaraan
pemerintahan dan pembangunan.

Pasal 8

Kepala seksi bertugas membantu Kepala Desa sebagai
pelaksana tugas operasional,

Untuk melaksanakan tugas Kepala Seksi mempunyai
fungsi:

a. Kepala seksi pemerintahan mempunyai fungsi
melaksanakan manajemen tata praja’ Pemerintahan,
menyusun rancangan regulasi desa, pembinaan
masalah pertanahan, pembinaan ketentraman dan
ketertiban, pelaksanaan upaya perlindungan
masyarakat, kependudukan, penataan dan

pengelolaan  wilayah, serta  pendataan  dan
pengelolaan Profil Desa.

fungsi
melaksanakan pembangunan sarans - Prasarang
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pan OMEEEL
Reochatan, dan. tugas sosiaisast, ST, poliik
masyarakalt di hidang budaya, keluargad, pem
lingkungan hidup, pemberdayaan ;
olahraga, dan karang taruna. .. fungs
c. Kepala seksi pelayanan otivasi terhadaPp
melaksanakan penyuluhan dan masyarakat,
pelaksanaan hak dan ke‘?a:nba!l masyarﬂkat*
meningkatkan upaya partisipast o o, opat,
pelestarian nilai sosial budaya
keagamaan, dan ketenagakerjaan.

BAB V
TATA KERJA
Pasal 9 -
Dalam melaksanakan tugasnya, Kepala Desa bertanggungjaW
memimpin dan mengoordinasikan bawahannya masm.g-mﬂsmg_
dan memberikan bimbingan serta petunjuk-petunjuk bagi
pelaksanaan tugas bawahan.

Pasal 10

Bagan Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa
sebagaimana dimaksud Pasal 2 ayat (1), sebageirnena tercantum
pada Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan
dari Peraturan Desa ini.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 11
Peraturan Desa ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar  semua  orang  mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan Desa ini dalam Lembaran Desa oleh
Sekretaris Desa.

Ditetapkan di Pundong
pada tanggal 31 Januari 2017

Diundangkan di Pundong
Pada tanggal 31 Januari 2017
SEKRETARIS DESA PUNDONG

-

LEMBARAR DESA PUNDONG TAHUN 2017 NOMOR 2/D
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FE?,{ER]MAH KABUPATEN JDMBHNG
. KECAMATAN DIwgy

gADAN PERMUSYAWARATAN DEsp PUNDONG
NOMOR : 010 / 02 /415,34,1 1/BPD/2017
TENTANG
PERSETUJUAN TERHADAP

sUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KELOLA PEMERINTAY DEsA
: KETUA BADAN FERMUSYAWARATAN DESA PUNDONG

wenimbang: bahwa untuk melaksanakan ketentuan Peraturan Bupati

17 Tahun 2015 tentang Tata Cara Pengalokasian
Dana Penyaluran Dapa Desa Kabupaten Jombang,

Nomor

raaka
dipandang perlu untuk menetapkan Persetujuan terh
Rancangan

Paeraturan Desa tentang Anggaran dan Belanju
Desa Watugaiuh Tahun Anggaran 2015 dengan MEeniAngAn

dalam Keputusan Badan Permusyawaratan Desa:

Mengingat I, Undang-Undang Nomor 6 tahun 2014 tentang [Desa

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Noime
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia No.. il
5495);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesiq

Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Ncga};a

Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubgh

Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomqp 2

Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik Indonesig Tahun
2015 Nomor 246 Tambahan Lembaran Nﬁg.ara Rf:pui:ﬁik
Indonesia Nomor 5589);

- Peraturan  Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014
Peraturan Pelaksangan Undang-Undang Nomgr &
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Ind onesiy
Tahun 291‘_& Nomor 123, Tambahan Lenibaray, Negars
Repufiik Indonesia Nomor 5539); s

T.En‘la_ng
Tﬂ.h'__tn
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Aokasi Dand iC5a  yang Bersumber i
piose - T dard
patan dan Belanja Negarg (Lembar

?Eu{ji:: an N[_‘sﬁl‘_lt'-:-q Remr iyt it
wcin Tahun 2014 Np A :
jonesia Tahun = mor 123, Tambahon

o~
JIH.H St t_,_'___

= Republik Indonesia Nomgr 35539):

s peraturen Menteri Dalam Negeri Nomor 111 T
rentang Pedoman Teknis Peraturan pj

| TP
anitn Myl

Desa {Berita Neww: -
Repubiik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2001) ;

p. Peraturan Menterl Dalam Negeri Nomor 113 Tahun 014

rentang Pengelolaan Keuangan Desa (Berita Ncéam Republik

Indonesia Tahun 2014 Nomor 2001} ;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 114 Tahu:o 0l

entang Pedoman Pembangunan Desa (Berites  Negs s

Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092 :

2. Peraluran Daerah Nomor 23 Tahun 2014 tentang Angrorin
Pendepalan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran Ji}ic
(Lembaran Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2014 Noimnor
23] Al

G, Peraluran Bupati Nomor 40 Tahun 2014 tentang Penjal: .
Anggeran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Angzasan
2015 (Berita Daerah Kabupaten Jombang Tahun 2014
Nomor 40/A);

10, Peraturan Bupati Nomor 16 Tahun 2015 tentang Tata .
Penyusunan Peraturan di Desa (Berita Daerah Kabupaten
Jombang Tahun 2015 Nomor 16/E);

11, Peraturan Bupati Nomor 19 Tahun 2015 tentang tawa cars
pembangunan Dana Desa (Berita Daerah Kahupu.mh

. Jombang Tahun 2015 Nomor 19/E};

MEMUTUSKAN:

vienetapken  © Peraturan Desa Pundong Nomor 2 Tahun 2017 tentang
Susunan Organisasi dan Tata Kelola Kerja Pemerintah Desa

- e A . Keputisan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan

Ditetapkan di Pundong
:-_'.:.-'?ada' tanggal 25 Januar 2017

T

b

-~ KETUA BPD PUNDONG
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kBERITA ACARA MUSYAWARAy,

psaN STRUKTUR ORGANISASI TATA keg |, DESA PUNDONG
pEMBAH KECAMATAN DIWEk

' BEHDAEARKAN PERATURAN BUPAT' JOMB ANG
) NOMOR 57 TAHUN 2916

F- ada hari ini Senin. Tanggal Tiga Puluh Satu, Bulan Januari, T5
' Pada

| Belas bertempat di Balai Desa.Pundong, Kecamatan Divek Kepy
ela
yang bertandatangan di bawah ini :

| | 1. Kepala Desa Pundong

2. Ketua dan Anggota BPD Pundong
1 3. Perangkat Desa Pundong

L 4. Tokoh Masyarakat

hun Dua Riby Tujuh
Paten Jombang, Kami

Telah mengadakan Musyawarah Pembahasan Struktur Organisasi Tata
~ Kerja Desa Pundong Kecamatan Diwek Kabupaten Jombang berdasarkan
| Peraturan Bupati Jombang Nomor 57 Tahun 2016, secara musyawarah
mufakat menghasilkan :
| 1. SOTK Desa Pundong dengan kiasifikasi desa Swakarya dengan jumlah
Perangkat Desa 13 orang :
a. 1 (satu) orang sekdes;
b. 3 (tiga) Kepala Urusan yaitu :
|l Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum
Il.  Kepala Urusan Keuangan
ll.  Kepala Urusan Perencanaan
C. 3 (tiga) Kepala Seksi yaitu :
|l. Kepala Seksi Pemerintahan
Il. Kepala Seksi Kesejahteraan
lll. Kepala Seksi Pelayanan
d. 6 (enam) Kepala Dusun, yaity :
|. Kepala Dusun Balongombao
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KBERITA ACARA MUSYAWAR,,

b UR ORGANISASI TATA K
| AN STRUKT ERJA DE

pEMBAHAS KECAMATAN DIwgk SA PUNDONG
! BERDASARKAN PERATURAN BUPAT, o

MBANG
NOMOR 57 TAHUN 2016

: pada hari ini Senin, Tanggal Tiga Puluh Saty,
| gelas bertempat di Balai Desa.Pundong,
ang bertandatangan di bawah ini ;

1. Kepala Desa Pundong

2. Ketua dan Anggota BPD Pundong

Bulan Januar Tahun Dug R

bu Tujuh
Kecamatan Diwek Kabupaten Jomb

ang, Kami
B

| | 3. Perangkat Desa Pundong
| ! 4. Tokoh Masyarakat
g
|

- Telah mengadakan Musyawarah Pembahasan Struktur Organisasi Tata
Kerja Desa Pundong Kecamatan Diwek Kabupaten Jombang berdasarkan
| Peraturan Bupati Jombang Nomor 57 Tahun 2016, secara musyawarah
- | mufakat menghasilkan :
1. SOTK Desa Pundong dengan klasifikasi desa Swakarya dengan jumlah
Perangkat Desa 13 orang :
a. 1 (satu) orang sekdes;
b. 3 (tiga) Kepala Urusan yaitu :
| Kepala Urusan Tata Usaha dan Umum
Il.  Kepala Urusan Keuangan
1 ll.  Kepala Urusan Perencanaan
C. 3 (tiga) Kepala Seksi yaitu :
l. Kepala Seksi Pemerintahan

Il. Kepala Seksi Kesejahteraan
lll. Kepala Seksi Pelayanan

b

Ty T T ——————

d. 6 (enam) Kepala Dusun, yaitu :
|. Kepala Dusun Balongombo
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i ;{aﬂafa DHUSUN LalUigicu

i Kepala D .
v Kepala pusun Watutangi

...L‘ﬂ ‘_
I

usun Dukuh

WL EpuoR A
L3

J . ' Kepala Dusun Pundong
s vi.Kepala Dusun Tempuran

- pemikian berita acara ini

Tl

2grundang-Undangan.

PERFTTTRIT R

P EERELT EETR R

1 FLITEAEERY

W ETaE]

di- buat dengan ses
jipergunakan  sebagaimana mestinya - sesyaj

Ungguhnya uniuic
dengan Peraturan

Pundong, 25 Januari 2017
Notulen
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Dipindai

dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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